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ACERCA DE ESTE MANUAL

En el marco del Convenio celebrado entre el Ministerio de Relaciones
Exteriores y Culto (MREC/Cancilleria) y el Consejo Federal del Notariado
Argentino (CFNA), suscripto en junio de 2016 fue pensado este Manual
desde la perspectiva de los Colegios de Escribanos de cada jurisdiccion vy,
basandonos en las consultas realizadas en este primer afio de aplicacion del
mismo. La version anterior compartia la experiencia e informacion recogida

en cuanto a los instrumentos que se intervienen en este Ministerio,

presentados por los particulares para su validez internacional y para

documentacion expedida por Representaciones Consulares Argentinas en
el exterior.

Independientemente de que la competencia primaria  sobre
legalizaciones con validez internacional pertenece a esta Cancilleria, este
nuevo acuerdo amplia facultades a los Colegios de las otorgadas en los
anteriores convenios suscriptos desde 1997. Asimismo, pretende alcanzar la
eficiencia del servicio publico, en el marco de una politica federal, mediante

la intervencion de documentacién en forma directa en todo el territorio
nacional, lo que posibilita que la ciudadania pueda realizar los tramites
evitandoles innecesarias dilaciones y desplazamientos a este Ministerio.

En este sentido a partir de la entrada en vigencia, se han dado permisos de

las

ingreso  restringido a la base de datos de registros de firmas

http://registrodefirmas.mrecic.gob.ar de este Ministerio, a fin de que

legalizadores  autorizados de cada Colegio verifiquen la integridad

veracidad de la documentacion a ser intervenida, ampliando el universo de
registros de firmas del archivo provincial de cada jurisdiccion.

INTRODUCCION

El criterio que permitira establecer la intervencion necesaria tendra en
consideracion tres puntos focales: el tipo de documento, su origen y su
destino.
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El “tipo de documento” refiere tanto a si el mismo es original o copia (Ver

£

apartado “ Documentacion presentada en copia "), como a la autoridad emisora

(municipal, provincial, nacional o privada).

El concepto “origen” refiere a la documentacion que se expide dentro del

territorio  argentino para que adquiera validez internacional, o a los
documentos emitidos por Sedes Consulares Argentinas en el exterior que

pretendan surtir efectos en la Republica.

El “destino” es el pais de la autoridad receptora donde el documento
publico sera presentado.

Legalizacion

Se entendera como “Legalizacion” (comprende a Apostille) las firmas
autenticadas en aquellos documentos que deban surtir efecto en el
exterior. La legalizacién de la firma tiene como unico efecto autenticar la

misma y el caracter del otorgante, sin entrar a juzgar el contenido del
documento, no obstante lo cual, los funcionarios legalizadores se
abstendran de legalizar firmas en documentos con contenido contrario a la
legislacién argentina.

Las variables a verificar son: documentacibn  emitida por autoridades
locales de la jurisdiccion (Apostille/Legalizacion de Validez Internacional)

con la unica excepcion de los documentos mencionados en los titulos del

presente  manual “Documentacion expedidas en otras provincias® vy
“‘Documentacion con firma digital y Certificados Electrénicos”, y por otro

lado las actuaciones realizadas por Sede Consular Argentina en el exterior
(Habilitado).

Cadena de firmas

Es el proceso de certificacion de firmas previas que debe contener la
documentacion a legalizar, de acuerdo al orden jerarquico interno de la
autoridad emisora (a nivel municipal, provincial, nacional o privado).
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Se recomienda asentar en las intervenciones datos
importantes  que identifiquen a la documentacion, por
ejemplo en un Certificado de Origen aclarar el numero y el
ano del mismo y no dejar asentado solo "Certificado de
Origen”. Esto resulta de gran utilidad en caso de auditoria o

ante reclamos.(pasar al capitulo de registro de firmas)

TIPOS DE INTERVENCIONES

Analizado el documento se determinara el tipo de intervencién que se
debera efectuar (Apostille/Legalizacion de Validez
Internacional/Habilitado):

El Convenio abarca tres intervenciones:

1) Apostille
2) Legalizacion de Validez Internacional
3) Habilitaciéon de firma de Consul Argentino en exterior

1 - Apostille

El Convenio de La Haya de 5 de octubre de 1961 Suprimiendo la Exigencia
de Legalizacion de los Documentos Publicos Extranjeros (“Convenio sobre
Apostilla”) se aplica si el Estado en cuyo territorio se elabor6 el documento
publico (el Estado de origen) y el Estado en cuyo territorio el documento
publico debe ser presentado (el Estado de destino) son Estados parte o
contratantes entre los cuales el Convenio esta en vigor.

Aplicacién del Convenio sobre Apostilla

Antes de emitir una Apostilla, el funcionario legalizador debe asegurarse de
que el Convenio sea aplicable. Al respecto, han de considerarse estas tres
cuestiones:
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1. ¢Qué paises aplican el Convenio?

El Convenio sobre Apostille se aplica solamente entre los Estados
parte (es decir, Estados Miembros de la HCCH parte del Convenio
sobre Apostilla y Estados Contratantes no miembros para los cuales

el Convenio esta realmente en vigor).

Estados contratantes no miembros: son los Estados que han firmado,

ratificado o se han adherido a uno o varios Convenios de La Haya o
han iniciado el proceso para convertirse en Miembros.

El siguiente link muestra el listado actualizado de los Estados parte:

https://www.hcch.net/es/instruments/conventions/status-table/?cid=41

MIEMBROS Y ESTADOS PARTE INSTRUMENTOS PROYECTOS GOBERNAN

12: Convenio de 5 de octubre de 1961 Suprimiendo la Exigencia de
Legalizacion de los Documentos Publicos Extranjeros

Entrada en vigor: 24--1965

(i +ualizacion: 21-VI-2017 X -
Ultima actualizacion: 21-VI1-2017 & Consultar yo imprimir el estado completo

Mimero de Partes contratantes contratantes del Convenio: 115

El términe “Parte contratante” comprende los casos en las que el Convenio ha entrado en

vigor, y los cosos en lo un no ho entrodo en vigor, para eso Parte después ef depdsito del instrumento de ratificocion, odhesion, oceptacion o

aprobacion (véase la columno “EEV” del cuadral.

Las Partes conwratantes de este Convenio que también revisten la calidad de Miembro de la HCCH (es decir, de la Organizacion) figuran en

negrita, mientras que las gue no son Miembros figuran en cursiva.

Parte contratante ¢ F! ¢ R/AIST ¢ Tipo® ¢ VIG* ¢ EXT ¢ Aut® ¢  Res/D/IN” ¢
Albania 3-1X-2003 A 9.y-2004 1

Alemania 5X-1861 1511965 R 13-11-1966 1 N
Andorra 15-v-1896 A 31-X11-1996 1

Antigua y Barbudo 1-V-1985 Su 1-X1-1981 1

Argentina 2-1087 A 18-11-1988 1 D
Armenia 10-%1-1002 A 14-VI11-1994 1

Australia 11-VI-1994 A 16-111-1995 1 D

Fig. 1 — Pantalla de consulta de Estados parte del Convenio sobre Apostilla

2. ¢ A partir de qué fecha cada pais aplica el Convenio?

Los detalles sobre la entrada en vigor del Convenio para cada Estado
parte, se debe verificar en la columna “VIG” (Fecha de entrada en
vigor).
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3. ¢A qué documentos se aplica el Convenio?
El Convenio de la Apostille en el articulo 1° enumera los documentos
publicos sobre los cuales se aplica:

« Los documentos emitidos por una autoridad o un funcionario
vinculado a una jurisdiccion del Estado de origen, incluyendo
los procedentes del Ministerio Publico (fiscales), o del Poder
Judicial (secretarios, oficial de justicia);

» Los documentos administrativos;

» Las documentos notariales;

« Las certificaciones oficiales que hayan sido puestas sobre
documentos privados, tal como la certificacion de un
documento de identidad, comprobaciones sobre la certeza de
una fecha y autenticaciones de firmas.

La Comision Especial de La Haya establecio que es la ley del Estado
de origen la que determina la naturaleza publica del documento. Asi

el término “documento publico” se extiende a cualquier documento
emitido por una autoridad de orden publico o persona de caracter
oficial publico, que sera determinada por las leyes del Estado de
origen.

En la Republica Argentina, el Cdédigo Civil y Comercial de la Nacion
establece en el Art. 289:

Son instrumentos publicos:

a) Las escrituras publicas y sus copias y testimonios

b) Los instrumentos que extienden los escribanos o los
funcionarios publicos con los requisitos que establecen las
leyes;

C) Los titulos emitidos por el Estado nacional, provincial o la
Ciudad Autonoma de Buenos Aires, conforme a las leyes
que autorizan su emision.
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Sin embargo, quedan excluidos del Convenio de la Apostille:

* Los documentos extendidos por funcionarios diplomaticos o
consulares.

« Los documentos administrativos  relacionados directamente
con una operacién comercial y/o aduanera.

Z

w

g Documento

O Publico

(1]

(o)

8 emitido en el

< Estado de origen

n PROCESO

it SIMPLIFICADO EN
VIRTUD DEL

o CONVENIO SOBRE

Z Documento APOSTILLE

7 Publico

w

(]

w

(a)] listo a ser

(o] presentado en el

()] Estado de

|<_I destino

w0

(Ni]

Fig. 2 — Proceso simplificado de legalizacién
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APOSTILLE
(Convention de La Haye du 5 octobre 1961)

1.Pais ARGENTINA

El presente documento piiblico

2.Ha sido firmado por PRUEBA

3.Quien acttia en calidad de FUNCIONARIO HABILITANTE
4 .Lleva el sello/timbre de PRUEBA

Certificado
5.En BUENOS AIRES 6. El dfa 28/06/2017
7.Por__UNIDAD DE COORDINACION LEGALIZACIONES_
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y CULTO

8.Bajo el Namero: A945/2017 <& =
9.Sello/Timbre: 90 El nimero de Orden

debe comenzar con
la letra: “A” por ser

El Sello/Timbre debe corresponder al arancel Apostille
vigente:
6.12.6.-  Legalizar documentos ptblicos 10.Firma

conforme al

| £ Tipo de Documento: MODELO DE PRUEBA
‘ Titular del Documento: DIGAC DITEC PRUEBA

2017135114
| 6CZ1DBCY33AVASBE23AGIDEZ1671E1BF

Fig. 3 — Modelo de Apostille
(Los campos de este Modelo se completaron a modo de ejemplo)
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2 — Legalizacion de Validez Internacional

Es el tipo de intervencidn se debera aplicar en los siguientes dos casos:

CASO I. Documentos expedidos en territorio nacional que tengan por
destino un pais que no es parte de la Convencion de la Apostille
(por ejemplo Bolivia, Canada, etc.).

Se debera tener en cuenta que, una vez efectuada la legalizacién del
documento por parte del Colegio de Escribanos correspondiente, el
interesado debera completar la ultima etapa ante la Representacion
Consular extranjera en la Republica Argentina, segun la circunscripcion

zonal de la misma.

En este sentido, cada Colegio de Escribanos y sus delegaciones
correspondientes a cada provincia, deberan tener conocimiento e
informacion sobre las Oficinas Consulares Extranjeras que posean

circunscripcion sobre dicho territorio.

Para acceder a las Representaciones Consulares Extranjeras acreditadas en

el pais consultar: https://www.mrecic.gov.ar/guia_representaciones/consulados

Aranceles aplicables:
6.12.2.- Intervenir documentos referidos al estado civil de las personas
6.12.3.- Intervenir documentos publicos o privados presentados ante autoridad institucional

CASO Il. Documentos administrativos que estén directamente relacionados
con una transaccion comercial y/o aduanera.

Se debera tener en cuenta que, una vez efectuada la legalizacion del
documento por parte del Colegio de Escribanos correspondiente, el
interesado debera completar la Uultima etapa ante la Representacion
Consular extranjera en la Republica Argentina, segun la circunscripcion

zonal de la misma.

Tipo de documentos:

a. Certificado de origen
b. Facturas comerciales
c. Packing list
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En este sentido, cada Colegio de Escribanos y sus delegaciones
correspondientes a cada provincia, deberan tener conocimiento e
informacion  sobre las Oficinas Consulares Extranjeras que posean
circunscripcion sobre dicho territorio.

Para mayor abundamiento del tema se podra consultar la presentaciéon PPT

sobre documentacidén comercial.

Arancel aplicable:
6.12.3.- Intervenir documentos publicos o privados presentados ante autoridad institucional

El Formato de Legalizaciéon de Validez Internacional que va
impreso sobre el Folio de Seguridad tiene como titulo
“HABILITADO”

1ra autenticacion
Documento (e.g., registro civil
Publico en el Estado de
origen)

emitido en el
Estado de origen

ESTADO DE ORIGEN

CADENA DE

LEGALIZACION

Documento

Publico 3ra autenticacién

(Consulado del
Estado de
presentacion
ubicado en el
Estado de origen)

listo a ser
presentado en el

Estado de

destino

ESTADO DE DESTINO

Fig. 4 Ejemplo de Cadena de Legalizacion
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3 — Habilitacién de firma de Coénsul argentino en

exterior

CASO | - Documentos emitidos por Sedes Consulares Argentinas en el
exterior que pretendan surtir efectos en la Republica.

El Reglamento Consular (Decreto 8714/1963) establece en el Capitulo IX
“De los certificados y legalizaciones” que:

Art. 220 Los funcionarios consulares expediran bajo su firma y sello oficial de la oficina
consular, certificados de actos o circunstancias que tengan relacibn con las leyes vy
reglamentaciones de la Republica, contemplados por el presente reglamento en relacion con

su mision y funciones.

En este sentido, cada Colegio de Escribanos y sus delegaciones
correspondientes a cada provincia, podran intervenir entre otros

documentos consulares, los siguientes:

1) Certificaciones redactadas en hoja A4 con membrete de la oficina
consular, como por ejemplo certificado de supervivencia y de residencia.

2) Formularios de ANSES, 08 (Transferencia Automotor), AFIP y aquellos
documentos en los que el funcionario diplomatico consular argentino
certifique la firma de un particular.

3) Certificados del Libro de Estado Civil Consular (nacimiento/defuncién).

4) Testimonio Notariales resultantes de la tarea consular en la materia.

Arancel aplicable:

6.12.1.- Habilitar firma de funcionarios consulares de la Republica en el exterior o funcionario
autorizante, sin perjuicio del arancel percibido o a percibir

No se intervendra documentacion expedida por Consulados
Extranjeros acreditados en la Republica Argentina.

A pesar de poder Vvisualizar el registro de firma de los
Coénsules extranjeros, estas firmas solo se legalizan en el
Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto. La delegacion de
funciones que se establece en el Convenio firmado con el

CFNA no incluye este tipo de intervenciones.
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S

Direccion General de Asuntos Consulares

HABILITADO
El COLEGIO ......ccceciiecieieccicieeeceeireeesesanaeeeeennnee e nae. PO d€legacion del Ministerio de Relaciones
Exteriores y Culto certifica que la firma que aparece en este documento:..............cccoeeciciinveiricnennnnn
Y AIiCE coeoeeeeeeeieee e ciee e seeae s s eeeene. @UATd@ similitud con la que obra en sus registros.
El nimero de Orden debe contener
Titular del dOCUMENLO: .........c.ov.ceeveeeeererensereeeneneeas la letra inicial segtin el tipo de
N° de Orden: L5114/2017 <& == intervencion:
" Arancel: 6.12.3 “L” Habilitacion de Documento
. Importe: 90 € “H” Habilitacion de Firma de
. Fecha: 28/06/2017 funcionarios
Utilizar el Arancel y el Importe vigente, correspondiente al tipo de
intervencion:
6.12.1.- Habilitar firma de funcionarios consulares de la Republica........
$ 0,00

6 12 2 - Intervenir documentos referidos al estado civil de las

Firma

2017135114
6C21DBCI33A0ADES23AGIDEZ1671EIBF

Fig. 5 — Modelo de HABILITADO
(Los campos N° de Orden, Arancel, Importe y Fecha son ejemplos)
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Excepciones

No se debera intervenir documentacion extranjera que cuenten con la
legalizacion de sede consular argentina en “folios de seguridad”, ya que
cuentan con validez automatica en todo el territorio argentino.

La norma que contempla este tipo de instrumentos se encuentra en los
siguientes articulos del Reglamento Consular:

Art. 226 Los funcionarios consulares autenticaran las firmas puestas en su presencia o
debidamente registradas en la oficina consular, de:

a) Autoridades del pais en que residan;

b) Representantes de empresas privadas y particulares, estos ultimos previa constatacion de

su identidad;

c¢) Funcionarios de la Cancilleria debidamente autorizados.

Art. 229 Los documentos extranjeros autenticados de la forma establecida en el presente
Reglamento haran fe en territorio nacional, sin necesidad de su posterior legalizacién ante
otra autoridad argentina. (Modif.Dec.1629/2001)

Art. 232 Los funcionarios consulares utilizaran la formula «Visto y registrado», cuando no
exista la obligacion de autenticar firma, en aquellos documentos que so6lo deban acreditar su
presentacion ante la oficina consular.

A continuacion se muestran a modo de ejemplo dos modelos de este tipo
de intervencion que los recurrentes pueden llegar a presentar:
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Sello ovalado cruzado
En virtud de las facultades conferidas por el Art. 226 del Reglamento Consular (Decreto
8714/1963):

TIPO DE DOCUMENTO: PRUEBA

CANTIDAD DE FOJAS QUE INTEGRAN EL DOCUMENTO: 2
POR CORRESPONDERSE CON LA OBRANTE EN LOS REGISTROS DE ESTA
REPRESENTACION CONSULAR SE LEGALIZA LA FIRMA DE: PRUEBA, PRUEBA

CARGO/CALIDAD EN LA QUE ACTUA: PRUEBA

FECHA OBRANTE EN EL SELLO: 1/4/2017
N° (S OBRA EN SELLO): 52
PERSONAS INTERVINIENTES:
RECURRENTE: PRUEBA, PRUEBA

REPRESENTACION CONSULAR ARGENTINA QUE INTERVIENE: Consulado General en Vigo

EECHA: 19/04/2017

- Sello ovalado cruzado

Sello y Firma del funcionario

N° DE ORDEN: CVIGO 33/2017
N° ARANCEL: 6.4.3
DERECHOS PERCIBIDOS: HKD 120.00

Art. 229 del Reglamento Consular (Decreto N° 8714/1963 modificado por el Decreto
N° 1629/2001: "Los documentos extranjeros autenticados en la forma establecida en
el presente Reglamento haran fe en territorio nacional, sin necesidad de su posterior
legalizacion ante otra autoridad argentina”

Fig. 6 — Intervencion consular Art. 226 del RC
(Contiene campos con datos de ejemplo)
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Sello ovalado cruzado

En virtud de las facultades conferidas por el Art. 232 del Reglamento Consular (Decreto
8714/1963):

TIPO DE DOCUMENTO: PRUEBA DOCUMENTO

CANTIDAD DE FOJAS QUE INTEGRAN EL DOCUMENTO: 2

PERSONAS INTERVINIENTES:
RECURRENTE: PRUEBA, PRUEBA

REPRESENTACION CONSULAR ARGENTINA QUE INTERVIENE: Consulado General en Vigo

FECHA: 19/04/2017

Sello ovalado cruzado

Sello y Firma del funcionario

N° DE ORDEN: CVIGO 33/2017
N° ARANCEL.: 6.5.1
DERECHOS PERCIBIDOS: HKD 200

- Se expide el presente a pedido de la parte interesada.
- La presente intervencion no autentica la firma obrante en el documento.

- El documento no requiere intervencion posterior de autoridad argentina.

Fig. 7 — Intervencién consular Art. 232 del RC
(Contiene campos con datos de ejemplo)
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REGISTRO DE FIRMAS DIGITAL

La base de datos a ser consultada para la verificacion de firma oldgrafa

sera el Registro de Firmas de Cancilleria o el de cada jurisdiccion, segun
corresponda. Se debe tener en cuenta que estos registros no son
excluyentes sino complementarios. Asimismo, se debe tener en cuenta que

el Registro de Firmas Digital de la Cancilleria contiene un gran numero de

firmas de diversas autoridades. Sin embargo, es importante remarcar que el

hecho de que los Colegios de Escribanos puedan visualizar todas las firmas,

no implican que las puedan legalizar. Siempre es necesario cumplir con los
requisitos de origen y destino del documento, asi como, con la cadena de

firma.

Para poder acceder al Registro de Firmas Digital de la Cancilleria es
necesario solicitar el permiso al Consejo Federal del Notariado Argentino
adjuntando el Convenio de Confidencialidad, DNI, nombre, apellido y una
casilla de correo electronico del usuario. Es importante enviar siempre una
casilla de correo, ya que la misma, quedara registrada como usuario en el
sistema.

Asimismo, el usuario creado es individual e Intransferible, por lo que, cada
legalizador y cada firmante deben solicitar su propio acceso. ElI Consejo
Federal del Notariado Argentino enviara a la casilla
tecnicaescribanos@mrecic.gov.ar la solicitud a la Direccion Técnica

Consular de la Cancilleria Argentina.
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y CULTO

|REGISTRO DE FIRMAS

1- Para acceder al sistema debera ingresar su direccion de correo
institucional (en el campo Usuario), contrasena y CAPTCHA (letras que
figuren en la imagen).

© Acceso al sistema

[] Recordarme

Resuperar confrasef

2- En la pantalla de consulta, podra buscar el registro ingresando el Apellido (o
parte del mismo) yfo seleccionando el Organismo

REGIETHAD DE FIRMAS  Seusr; LR T Y

Pegistro de Firmas

Apellido | Nombre

Urganismo / Uependenc

[ oo [iliE)

é Ministerie ca
Brlacinnes Fatrernnes ¥ Cultn
Republica Argentina

Fig. 8 — Pantallas de Acceso al sistema y de consulta
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Apeliida f Hombre
ALBORNGT

Organimo / Dependendia

APELLIDO NOMBRE

ALEQRNOT AMNA MARA

ALBORNOT CARLOS

ALSOANOZ

ALSOSNOT

ALBORNOT

Registro de Firmas

PREFECTURA LA PAZ

INRICHE:

ORGANISMO DEPENDENCIA VIGENCIA

ICTAL DE LA PROVINCIA DF PERGAMINOD -

HRES,
GOSIERNO DE LA CIUDAD DE BUENDS REGISTRO/CVIL - 2015-30400
HIPES
PREFECTLELA MAVAL 20780202
KINISTERED DEL INTERIDR, 084S - 0030328
B i
PODER JUDICLAL DE LA PROVINDIA DE LA MATANTA
BUENDS ARES

SANTACRUT 20051 0-

Busqueda por Apellido

ta Publica

cese
VIGENEIA

2007-11-30

ACCIONES

ggooon

Apellido / Nombre

Organismo / Dependencia

Registro de Firmas

[ oo [l

INICIO
NOMBRE CARGO ORGANISMOD DEPENDENCIA VIGENCIA
GABRIELA TVANA MINISTERI 2002-10-2%
CERAS PUBLE
CELINA
ALBDRNDT JATMIN 0034328

MARIA PALLA

Cla SUSANA

REGISTRO NACONAL
PERSOHAS

[

20070409

Busqueda por Organism

Fig. 9 — Resultados de la busqueda

CESE
VIGENCIA
2003.0203

ACCIONES
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3- Al hacer clic en |la opcién ver m , Ubicada a |la derecha del listado, podra
visualizar el registro solicitado.

RRGISTRODF HEMAS Frmes 1 pre——  FofltConsulta Publica  Combly zomrasenz B

Wicis £a Vigertia: 2 Lol

ALBORNOZ JAZMIN ‘
!

REGISTRO EM ORIGIRAL

Datos del Organizmo
WATH 2 MO LSEL BN ERBLE, Listioas OB LILAS ¥ VIVIESEUA

i W PRRde CCETTF pEE4S MK

Mruanels do Aninciones Exiarcres, Abhizfm

. o fuprit >
Cowemche Swnscined y Ol wllinetenin dod wihebovine Hito LG 2
REGCISTRO DE FIRMA
HimisTE Rrg L T Tate
DEPENDENCIA i 50, et Teniise (EReil oac x)
CARGO ._LiAHA 1A et L " p Baste e 2001 v rebeitarcn lna v
APELLIDO ¥ 3 DELFIRMANTE: AL ¢r M52 JAEr e/ e o Diacuti g Mebeoanbiti 84
FECHA DEINICIO:£2.(C 0 dega, S & Sres ALBQIMOE i (DAL M 2694110 3 JENSAN,

FECHA DE CESE-.

ALBOENOP_ Japimin

E~
r——
T

Fig. 10 — Resultados de la consulta de firmas

DOCUMENTACION CON FIRMA OLOGRAFA

Del amplio universo de documentacion que puede ser presentada para su
intervencion  ante los Colegios de Escribanos, existen determinadas
consideraciones a tener en cuenta con ciertos tipos de instrumentos que, a
continuacion, se detallan:
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Autorizaciones y Permisos de Salida de Menores

Disposicion 2656/2011 y sus modificatorias de la Direccion Nacional de Migraciones (DNM)

Las Autorizaciones de Viaje a Menores no necesitan ser intervenidas atento
que deben ser presentadas ante autoridades nacionales de la DNM, por lo
que es suficiente solo con la legalizacién del Organismo pertinente.

Sin embargo, en caso de haber sido otorgada en el extranjero en una Sede
Consular Argentina, cada Colegio podra habilitar la firma del funcionario
consular interviniente.

Eventualmente, si a requerimiento del particular por voluntad propia, o por

solicitud de una aerolinea extranjera o a pedido de algun pais de destino,

este instrumento podra ser legalizado (Apostillado o Legalizacion de
validez internacional)

Por otro lado, si el permiso ademas contiene otras mandas y/o facultades
para los acompanantes, como por ejemplo, autorizacion ante situaciones de

atencion médica, la misma también deberia ser debidamente legalizada.

Cuando se legalice este tipo de documentos debe dejarse
constancia en el término “Titular del Documento” el Nombre
y Apellido de ambos padres y la frase “Venia a favor de:

nombre del menor”

Certificados emitidos por el SENASA

Dentro del universo de instrumentos emitidos por el Servicio Nacional de

Sanidad y Calidad Agroalimentaria  (SENASA) podemos encontrar por
ejemplo: el Certificado Veterinario que se requiere para transportar un

animal doméstico a un pais extranjero; dicho documento debera estar
certificado por la oficina zonal del SENASA luego de verificada la firma en

el registro correspondiente, se podra intervenir.

Oficinas: http://www.senasa.gob.ar/institucional/centros-regionales/oficinas-senasa
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Certificados Médicos

Los certificados extendidos por médicos con matricula nacional (indicados

en su sello aclaratorio por la iniciales M.N.), deberan ser legalizados ante el
Ministerio de Salud de la Nacion. Los certificados extendidos por médicos

con matricula provincial (indicados en su sello aclaratorio por la iniciales
M.P.), deberan ser legalizados por el Ministerio de Salud o por Colegio de
Médicos de la jurisdiccion provincial correspondiente. Todo certificado
médico debe presentarse en original con membrete del establecimiento
médico que lo expide (clinica, hospital, consultorio, etc.), debera contener
ademas fecha, firma oldgrafa del profesional y sello aclaratorio.

Documentacién con fin comercial y/o aduanero

El Art. 1 del Convenio sobre Apostilla establece que NO es aplicable a los
documentos administrativos relacionados directamente con una operacion
comercial y/o aduanera, los cuales solamente pueden ser Legalizados con
validez internacional.

Excepcionalmente, si en la documentacion se aclara que no es con fines
comerciales o si el interesado lo especifica por escrito se podra intervenir

con Apostilla. Esta documentacion corresponde generalmente a
certificados de condiciones técnicas con la finalidad de registrar productos

ante otra autoridad que no sea la Aduana pertinente. También pueden
presentarse certificados de calidad, elaboracién, condiciones sanitarias,
resultado de analisis de laboratorios, etc.

Es importante aclarar que tanto las Facturas Comerciales como los
Certificados de Origen por ser documentos estrictamente comerciales sélo

pueden ser Legalizados con validez internacional. Respecto a los
Certificados de Origen deben ser emitidos por las Camaras de Comercio
correspondiente a cada actividad en la jurisdiccion. Estos certificados
tienen una validez de 180 dias para poder ser intervenidos.

Documentacion de la AFIP

La documentacion de la Administracion  Federal de Ingresos Publicos
(AFIP) debera estar previamente certificada por el Ministerio de Economia
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y Finanzas Publicas de la dependencia correspondiente a la jurisdiccion. En
el caso de formularios de presentacion y formularios web, los mismos
podran ser certificados en copia por escribano publico.

Dependencias: http://www.afip.gob.ar/dependencias/

Documentacion de la ANSES

Para intervenir la documentacion emitida por las Unidades de Atencién

Integral (UDAI) de la Administracion  Nacional de la Seguridad Social

(ANSES), que tenga fines previsionales y/o particulares para ser presentada
en el exterior, cada Colegio debera procurar el Registro de Firma del
responsable de la/s UDAI que se encuentren en su jurisdiccion.

Oficinas: http://www.anses.gob.ar/2017/contactenos/oficinas/

Documentacion educativa (ReNaFEJu)

Las autoridades competentes en la materia han establecido la Resolucion
Conjunta 1-E/2017 a los efectos de simplificar el proceso interno
legalizacién de documentacion educativo. En este marco, la documentacion

de referencia se podra intervenir en cualquier Colegio de Escribanos del
pais. Es importante resaltar, que con el fin de abogar por un sistema
educativo nacional con una estructura unificada, avalado por normativa
nacional, los Colegios de Escribanos podran intervenir los titulos expedidos

en cualquier provincia de la Republica, siempre y cuando, se cumplimenten

los requisitos establecidos en cada caso particular:

. TITULOS PRIMARIOS

Los certificados o titulos primarios deben legalizarse en primer lugar ante el
Ministerio de Educacion de la jurisdiccion que corresponda
posteriormente podran ser intervenidos por los Colegios de Escribanos. Los
emitidos en la Ciudad Auténoma de Buenos Aires por un establecimiento
privado, deberan legalizarse en Gestion Privada del Ministerio
Educacién; si provienen de un establecimiento publico deberan legalizarse

en la Secretaria de Educacién de la Ciudad Autbnoma de Buenos Aires.
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« CERTIFICADOS DE ESTUDIOS DE NIVEL DE EDUCACION
SECUNDARIA'Y DE EDUCACION SUPERIOR (no universitarios)

El Sistema Federal de Titulos y Certificados analiticos con resguardo
documental, aprobado en el seno del Consejo Federal de Educacion por
Resolucion  N° 59/08, tiene como principal objetivo fortalecer Ila
confiabilidad de la documentacion educativa y determinar las
responsabilidades de quienes interviecnen en los titulos, desde Ilas
autoridades escolares hasta las gubernamentales de cada jurisdiccion. El
sistema establecio que, a partir 2010, la emision de los titulos y certificados
analiticos correspondientes a estudios completos de Educacion Secundaria
y de Educacion Superior, se realice en todo el pais, sobre un papel con
resguardos de seguridad confeccionado por la Casa de la Moneda vy
suministrado por el Ministerio de Educacion de la Nacion a las provincias y
a la Ciudad de Buenos Aires. Este sistema depende de la Direccion de
Validez Nacional de Titulos y Estudios.

Certificados emitidos con anterioridad al 1° de enero de 2010:

Deberan ser legalizados por la autoridad educativa jurisdiccional y por la
Direccion de Informaciéon al Publico dependiente de la Subsecretaria de
Coordinacion del Ministerio de Interior, Obras Publicas y Vivienda.

Certificados emitidos por el Sistema Federal de Titulos, a partir del 1° de

enero de 2010

Los interesados deberan presentarlos ante el area de titulos de Ila
jurisdiccibn en la que se encuentren, quedando exceptuados de la
legalizacion del Ministerio de Interior, Obras Publicas y Vivienda. A fin de

verificar su autenticidad y validez se deberd confrontar las firmas de las
autoridades, con las que obran en el Registro Nacional de Firmas
Educativas Jurisdiccionales (ReNaFEJu).

Ver ANEXO lil - ReNaFeJu (Registro Nacional de Firmas Educativas Jurisdiccionales)
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+ TITULOS Y CERTIFICACIONES UNIVERSITARIAS

Emitidos con anterioridad al 1° de enero del 2012:

Los titulos, certificados analiticos y demas certificaciones se deberan
legalizar por la Direccion de Informacién al Publico dependiente de la
Subsecretaria de Coordinacién del Ministerio del Interior, Obras Publicas y

Vivienda, siempre que cuenten con la previa intervencién de la Direccidn
Nacional de Gestidon Universitaria dependiente de la Secretaria de Politicas
Universitarias del entonces Ministerio de Educacion y Deportes de la
Nacion.

Emitidos a partir del 1° de enero del 2012:

Correspondera a las Instituciones Universitarias su presentacion conforme

el procedimiento fijado por la Direccion Nacional de Gestion Universitaria
dependiente de la Secretaria de Politicas Universitarias del Ministerio de
Educacién y Deportes para su correspondiente verificacion y autenticidad,

en cada documento en cuestion. En el caso de los titulos, certificados
analiticos y demas certificaciones emitidas por instituciones universitarias
mencionadas en el articulo precedente, se exceptua la intervencion de la
DIRECCION DE INFORMACION AL PUBLICO dependiente de la
SUBSECRETARIA DE COORDINACION del MINISTERIO DE INTERIOR,
OBRAS PUBLICAS Y VIVIENDA.

Solo a modo de informal de consulta se encuentran en el sitio RENAFEJU
(http:/ftitulosvalidez.educacion.gob.ar/validez/regfirmas/index.php?login=

out) algunas firmas de agentes de la Direccion Nacional de Gestidon
Universitaria, con el objeto de facilitar la tarea de los agentes de registro de

titulos de las provincias.

Asimismo, para realizar un control complementario de los Diplomas y
Certificados Analiticos se puede acceder online al REGISTRO PUBLICO DE
GRADUADOS UNIVERSITARIOS creado por Resolucion 3723-E/2017 del
Ministerio de Educacién de la Nacion. EI REGISTRO PUBLICO DE
GRADUADOS UNIVERSITARIOS podra ser consultado en las siguientes urls:
registrograduados.siu.edu.ar o graduadosuniversitarios.siu.edu.ar; el mismo

es administrado por el SISTEMA DE INFORMACION UNIVERSITARIA (SIU),
debiendo el MINISTERIO DE EDUCACION garantizar la continuidad de
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dicho sito web de modo permanente para faciltar el normal
funcionamiento del registro de graduados y la consulta publica del mismo.

En adicién, se continuara utilizando la base SICER (Sistema Informatico de
Certificaciones)  http://sicer.siu.edu.ar/consulta.php. En este sentido, se

proyecta que la base de datos del SICER sera incorporada al SISTEMA DE
INFORMACION UNIVERSITARIA.

Certificados emitidos por facultades e institutos de la Universidad de
Buenos Aires (UBA)

Actualmente la UBA entrega los certificados definitivos sin la
intervencion de la Direccidn Nacional de Gestidn
Universitaria, por lo que es a requerimiento de parte la
gestion de la misma. El interesado debera solicitarle a la UBA

que se lo tramite.

Los certificados de extensidn universitaria (posgrado, maestrias y todo otro

curso que se realice posteriormente a la carrera de grado) deben
legalizarse ante la Direccion de Titulos y Planes de la UBA -Disposicion N°

62/06 del Ministerio de Educacion Ciencia y Tecnologia-Direccién Nacional

de Gestion Universitaria-.

Documentacion Judicial

Testimonios, exhortos y las copias de expedientes judiciales son los
instrumentos mas frecuentes que requieren intervencion. Este tipo de
documentacion debera ser certificada ante la Camara de Apelaciones del
fuero respectivo o Corte Suprema Provincial.

Partidas de Estado Civil

Las Partidas de Estado Civil (nacimiento, matrimonio y defuncién), emitidas
por el Registro de Estado Civil y Capacidad de las Personas de cada
jurisdiccion, para poder ser intervenidas, deben estar firmadas en original
(ya sea que se hayan expedidas mediante transcripcién de su contenido o
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mediante el fotocopiado del asiento pertinente al libro registral). Dicha
intervencidn debe cumplimentar la cadena previa de verificacién de firma.

En este contexto, las diferentes jurisdicciones han comenzado a expedir
partidas del Estado Civil digitales y/o digitalizadas. Al dia de la fecha
implementaron el registro digital la Provincia de Buenos Aires, la Ciudad
Autébnoma de Buenos Aires y la Provincia de Catamarca. Segun
informado por el Ministerio de Modernizacion de la Nacién, se prevé que

paulatinamente las restantes provincias se incorporen a este sistema.

Aqui es importante resaltar que esta implementaciéon incluye tanto
solicitud de partidas a través de una pagina de internet, como la expedicion
de las misma con firma digital verificable de manera on line.

DOCUMENTACION EXPEDIDA EN OTRAS
PROVINCIAS

lo

la

Por principio general cada Colegio intervendra documentacion cuya

autoridad emisora pertenezca a su jurisdiccion. Las excepciones a este

principio general, que permite la intervencion de la documentacion

expedida en otras jurisdicciones serian:

« Documentacién firmada olografamente que haya sido intervenida,
como ultimo eslabon de la cadena de legalizaciones, por el Ministerio
del Interior, Obras Publicas y Vivienda.

« Documentacion educativa emitida en virtud de lo establecido en la
Resolucién Conjunta 1-E/2017 y en la Resolucion 3723-E/2017.

« Documentacion con firma digital y certificados electronicos cuyos
organismos hayan implementado un sistema que permita verificar en

forma on-line la autenticidad del documento.
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DOCUMENTACION CON FIRMA DIGITAL Y
CERTIFICADOS ELECTRONICOS

En virtud de lo indicado en el Art. 288 del Cadigo Civil y Comercial de la

Nacion, sera la verificacion en el sistema informatico proporcionado por el
organismo emisor, lo que permitira al legalizador intervenir la
documentacion.

Art. 288.- Firma. La firma prueba la autoria de la declaracion de voluntad expresada en el
texto al cual corresponde. Debe consistir en el nombre del firmante o en un signo.

En los instrumentos generados por medios electrénicos, el requisito de la firma de una
persona queda satisfecho si se utiliza una firma digital, que asegure indubitablemente la
autoria e integridad del instrumento.

En el caso que la documentacién no pueda verificarse en la web, teniendo
en cuenta que el procedimiento de legalizacion se basa en la certificacion
de firma y sello que posee el documento, se debera requerir que el
mencionado organismo cumpla con este requisito para su intervencion.

En las intervenciones sobre instrumentos con firma digital, se
debera destacar en el sello (Apostille, Legalizacion de
Validez Internacional y Habilitacion), que el tipo de
documento posee  “FIRMA DIGITAL”, por  ejemplo
“‘CERTIFICADO DE LIBRE VENTA N° 9999999 CON FIRMA
DIGITAL".

Visualizacion de certificados electronicos

Para visualizar lo certificados electronicos es necesario el programa
Acrobat Reader. Si no posee el Acrobat Reader puede descargarlo de aca:

https://get.adobe.com/reader/?loc=es

Toda firma digital estd avalada por una Autoridad Certificante (AC), no
obstante, al abrir un PDF firmado, Adobe Acrobat puede producir la
siguiente advertencia:

|£‘.'J Hay al menos una firma que presenta problemas.
Lt

Fig. 11 — Mensaje de alerta en Adobe Acrobat, sobre firmas digitales
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Esto es debido a que Adobe Acrobat no tiene instalado el Certificado Raiz
y/o el de la Autoridad Certificante (AC) o no se agregd como identidad de
confianza en el sistema al firmante del certificado.

1- Instalacion del Certificado Raiz y/o el de la Autoridad Certificante
(AC):
Ver como ejemplo el instructivo del Registro Nacional de
Reincidencias en el siguiente link:

https://www2.jus.gov.ar/rnr-certificado/Content/InstalacionCertificado.pdf

2- Agregar en Adobe Acrobat al firmante como identidad de confianza:
Pasos a seguir, tomando como ejemplo un certificado de ANMAT:

] 21003501ef887ec1d2.68611247.pdf - Adobe Acrobat Pro . (=R ) e
x

Archive Edicién Ver Documente Comentarios Formularios Herramientas  Avanzadas  Ventana Ayuda Subtitulo

i ﬁ-:} Crear - = Combinar = &b~ e Proteger - f Firmar = = Fermularios - = Multimedia - ‘) Comentario -
: =7 9 y 3 F
.‘;JI [ﬁ _'_I Q_’ £ % 2 S Tk x?"" ;:; £ ®) 329% - [:E," E:j . Buscar -

M’.'J Hay al menos una firma gue presenta problemas.

Validar todas

=1 Rev. 1: Firmado por DE NICOLA Matias <mde

*iLa validez de |a firma es desconocida:

: anmat?’
Detalles de la firma e
Ultirma comprobacion: 2017.06.23 11:59:05 -03j = L il i
RNE (0306045

Campo: ANMAT Firma 1 en la pagina 2
Haga clic para ver esta version

Euenos Ams. 18 de Mayo de 2017 5
Fecta de Vendrmisnin, 07 de Soviembne de 201 HVTI0 |

Identidad del firmante desconocidai

A iz whecios de recton in o g e wrecde dol resarte doases e uf Gty de potorrmaciin Foder e il
e Gratiin et e “ " -

Exta socusents conate de 2 s dtles
Fagea1ins

Fig. 12 — Identidad del firmante desconocida

Como estamos accediendo a estos instrumentos desde el sistema
proporcionado por el Organismo emisor, se puede solucionar el
inconveniente configurando el Adobe Reader para que confie en el emisor

del certificado, validando la firma:
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1-Hacer clic en la firma o seleccionar “Validar firma” del menu desplegado al
hacer clic con el botén derecho del mouse sobre la misma. Luego hacer clic

en el botén “Propiedades de la firma” en el cartel emergente:

1y Ministerio de Salud OﬁmO Vi

©i/ Presidancia da la Nacion e e e s,

Certificado de Inscripcién en el Registro Nacional de Establecimientos Alimenticios

RNE 00306048

de Te fa Para la Industria Alimenticia, Preparaciones Culinarias, Productos Estimulantes o

Fruitivas.
ion de . Cémeos y Afines, Alimentos Farindceos - Cereales, Harinas y Derivados y
Alimentos Grasos, Aceites Al ios de Origen Animal, Al Grasos, Acsites Alimenticios de Origen Vegetal
v Mixto, getales, Bebidas Espir , Bebidas Alcohdlicas Destiladas y Licores, Bebidas Fermentadas, Bebidas
Hidricas, Agua y Aguas Gasificadas, C c . Harinas, C Aislados y Derivadas Proteinicos,
i de Te fa Para la Industria Alimenticia, Preparaciones Culinarias, Productos Estimulantes o

Fruitivos.

Buenos Aires, 18 de Mayo de 2017

Fecha de Vencimiento, 07 de Noviembre de 2021

Validar firma

Comparar version firmada con la version actual

Mostrar propiedades de firma..

A los efectos de verificar la veracidad de la on del presente Gnico, acceda al “Sistema de Informacion Federal para
Ia Gestion del Control de os Alimentos” en el sifio htip//portal.anmal.gov.ar o escanee el codigo de respuesia rapida (codigo QR).

Este documento consta de 2 fojas dtiles,
Fagnazde2

Fig. 13 — Validacion de firmas

.J La validez de la firma es DESCONOCIDA.

- No ha habide modificaciones en: Documento desde que se firmé.

- La identidad del firmante es desconeocida perque no se ha incluido en la lista de
identidades de confianza y ninguno de sus certificados principales es una
identidad de confianza.

L
[Avisnlega\‘.. J I Propiedades de la firma... I [ Cerrar
N
b -

Fig. 14 — Propiedades de la Firma

2 Seleccionar la solapa “Firmante” y hacer clic en el boton

certificado...”
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B
Yropiedades de la firma &

M','J La validez de |a firma es DESCONOCIDA.
oA

‘ Resumen | Documentcl‘ Firmante |rer_hay horal Legal |
N

23 |2 identidad del firmante es desconocida porque no se ha incluido en [a lista de
identidades de confianza y ninguno de sus certificados principales es una identidad de

confianza,
Mostrar certificado.

@ Haga clic en Mostrar certificado para obtener mas informacién sobre el certiicado de
firmante y sus detalles de validez, o para cambiar la configuracién de confianza del
certificado o de un certificade de emisor. il

Firmado por: |DE NICOLA Matias <mdenicola@anmat.gov.ar>

Detalles de validez

I El certificado del firmante no ha sido emitido por una autoridad de certificados en
la que tenga confianza.

‘@ Las comprobaciones de validacion de ruta se realizaron correctamente, L

\—z_ﬂ_ Mo se realizé la comprobacién de revocacion.

Informacian de contacto del firmante:

1. Siconfia directamente en el certificado de un firmante no emitide por una autoridad de
certificados raiz de confianza, contacte con el firmante para comprobar el certificada.
Cuando esté seguro de que el firmante es quien dice ser, compruebe que el certificado
procede de €l Por gjemplo, puede confirmar el compendie MD5 del certificado con el
firmante. (Use el visor de certificados para ver el compendio MD5, asi como para importar
el certificado y confiar directamente en él).

Fig. 15 — Ver certificado del firmante

3 Seleccionar la solapa “Confianza” y hacer clic en el botdn “Agregar
identidades de confianza...”

Visor de certificados (oo

Este cuadro de didlogo le permite ver los detalles del certificado y toda su cadena de emisién. Los detalles
corresponden a la entrada seleccionada. Se estin mostrando varias cadenas de emisién porque ninguna de ellas
se emitié por un anclaje de confianza.

Mostrar todas las rutas de certificacion encontradas

DE NICOLA Matias <mde| | Resumen | Detalles | Revocacign ‘ Confianza | Nogmativas | Aviso legal

Este certificado no es de conn‘ﬂm._J

Configuracién de confianza

3 Firmar documentos o datos
3  Cenificar documentos

#  Ejecutar contenido dindmico incrustado en un documento
certificado

#  Ejecutar JavaScripts privilegiados incrustados en un documento
certificado

#®  Realizar operaciones privilegiadas del sistera (red, impresion,
acceso a archivos, etc.)

[ [ Agregar identidades de corfianza...

E T »

@ Lerutadel certificade seleccionado es vlida.

La validacién de la ruta y las comprobaciones se realizaron el 2017/06/23 12:25:28 -03'00°

Aceptar

Fig. 16 — Agregar identidades de confianza
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4 Hacer clic en el botén “Aceptar”

Importar configuracién de contactos -_— ﬁ

Detalles del certificado
Asunto:  DE NICOLA Matias <mdenicola@anmat.gov.ar>
Emisor.  Autoridad Certificante de Firma Digital
Uso:  Firmar transaccién, Firmar documento, Codificar claves, Codificar documento

Caducidad: 03/11/2017 06:15:40 p.m.

Confianza

El certificado utilizado para firmar un documento debe ser de un certificado raiz de
confianza o proceder de una raiz de confianza para que la validacidn de la firma se realice
correctamente. La comprobacién de revocacion no se realiza en un certificado raiz de
confianza o en uno superior a €,

Utilizar este certificado como raiz de confianza
Si la validacidn de firma se realiza correctamente, confie en este certificado:
Documentos o datos firmados
7] Documentos certificados
Contenido dinamico
JavaScript privilegiado incrustado

Operaciones privilegiadas del sistema (red, impresién, acceso a archivos, etc.)

I ’ Aceptar ] ’ Cancelar

Fig. 17 — Proceso simplificado de legalizacion

5 Hacer clic en el boton “Aceptar”

Seguridad de Acrobat . — . p— - ﬁ

: 5i cambia la configuracién de confianza, necesitara validar de nueve todas las
Fi I} firmas para ver el cambie.

Mo es prudente confiar en certificados procedentes directamente de un
documente. ;Esta sequro de que desea continuar?

Aceptar ] l Cancelar

Fig. 18 — Confirmacion de validacion

6 Finalmente se observa la leyenda que dice “Firmado y todas las firmas
son validas”
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[l £4uvIIZIRI00/ EELIUL UGY

- *_ Ca— e e

Archive Edicion  Ver Documente Comentarios  Formularios  Herramientas  Avangadas  Ventana Ayuda ®

ﬁ Crear = @ Combinar = @ i lﬁ Proteger - f Firmar = |§| Formularios = % Multimedia = :? Comentario ~
@@_JI_—IE‘@%\ l2.;‘2 I’*:-*ir ﬁg%Buscar =

@ Firmadeo y todas las firmas son validas. % Panel de firma
- 2\ Ministerio de Salud QNI ]QH:
F i R T A i

%77 Presidencia de la Nacion i ol T e, i

L

Certificado de Inscripcion en el Registro Nacional de Establecimientos Alimenticic

OAME AARDIASAAD

Fig. 19 — Mensaje de firmas validas

Si utiliza el browser Mozilla Firefox que posee en visualizador de PDF’s, se
abrira el documento automaticamente, pero debera forzar la apertura con
un visor diferente

@ Este documento PDF cotiene formularios. Completar campos de un formulario no esta soportado. [ Abrir con un visor diferente

Zoom automético

=y Minisierio de Salud

Certificado de Inscripcion en el Registro Nacional de Establecimientos Alimenticios

Fig. 17 — Forzar apertura con Adobe Acrobat en Mozilla Firefox

W—_—-_

Abriendo 21003591ef887ee1fd2.68611247.pdf

terio de Salud

L
Ha decidido abrir
Certificado de If : 21003591ef887eelfd2.68611247.pdf

que es: Adobe Acrobat Document (111 KB)

erificase que el establecimi

senos Aires ha side i desde: http://inal.sifega.anmat.gov.ar
0047-2110-002858-17-5 cuf -
on depésitols: iQué deberia hacer Firefox con este archivo?

n Jose Ingenieras 2306 Do
sportacidn de Alimentos AZ|
Ementos Grasos, Aceites Alll

Moo, Alimentos Vepetal
oad! E
portacidn de Alimentos Azl
mentos Grasos, Acsites A [] Hacer ésto automaticamente para estos archivos de ahora en mas.
idricas, Agua y Aguas Gasd ||
Ementicia, Preparaciones Cy ||

Ibdobe Acrobat 9.0 (predeterminada) 5

() Guardar archivo

n Jos Ingenieros 2576 ¢ 25{1

sportacién de Alimentos Azl |

imentos Grasos, Aceites Al [ Aceptar ] [ Cancelar ]
Mixcto, Alimentos Vegetales,

idricas, Agua y Aguas Gas% ——————— —_—— — =

Fig. 20 — Abrir PDF con Adobe Acrobat
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Actualmente muchos Organismos estan emitiendo certificados
electronicos, y estamos acordando el procedimiento de verificacion con

cada uno de ellos, por ejemplo con el Instituto Nacional de la Propiedad
Industrial (INPI) y la Inspeccién General de Justicia (IGJ); hasta el momento
pudimos establecer el procedimiento a seguir con:

ANMAT (Administracion Nacional de Medicamentos,

Alimentos y Tecnologia Médica)

La ANMAT emite certificados con firma olégrafa y certificados electronicos,
dependiendo la naturaleza del mismo y la Direccion/Instituto que lo expide.

En caso de presentacion de un certificado con firma olégrafa el
procedimiento de verificacidn sera el habitual, corroborando la coincidencia

de la firma, sello y cargo del firmante en el Registro Digital de la Cancilleria

o en el Registro propio de cada Colegio.

Si se trata de un certificado electrénico, debera verificarse como se informa
en el ANEXO | - ANMAT |Visualizacion de certificados electronicos , antes de ser
intervenido.

RNR (Registro Nacional de Reincidencias, Ministerio de

Justicia y Derechos Humanos)

El Registro Nacional de Reincidencias emite desde el afio 2012 Certificados
de Antecedentes Penales de manera electronica en formato PDF y con
firma digital, conforme la Disposicion D.N.R.N.R. N°3/2012.

La validez del certificado es de un (1) mes en la Argentina y en el exterior
dependera del Organismo receptor.

Antes de intervenir un Certificado de Antecedentes Penales, debera

verificarse como se informa en el ANEXO 1l - RNR | REGISTRO NACIONAL DE
REINCIDENCIA
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DOCUMENTACION EN IDIOMA EXTRANJERO

En este apartado nos referimos a dos casos diferentes:

CASO 1: Instrumento en idioma castellano cuyo pais de destino requiere sea
presentado en otro idioma.

En este caso, antes de la traduccion el instrumento debera estar
previamente legalizado (Apostillado o Habilitado), segun corresponda.

La traduccion debe estar debidamente unida por los sellos del traductor
publico y del Colegio de Traductores Publicos.

Finalmente, debera ser intervenida nuevamente por el Colegio de
Escribanos.

CASO 2: Instrumento confeccionado en Argentina y redactado en idioma
extranjero.

Si el notario conoce el idioma debera dejarlo asentado en la intervencién.

Caso contrario, el interesado debera presentar la traduccion del
instrumento a fin de determinar que el contenido no infrinja el orden

publico. ElI Escribano debera dejar constancia del acompanamiento de la
traduccion.

En términos generales, se encuentra vigente el Art. 6° de Ley 20.305 de
Traductorado Publico. La traduccion no da validez al documento traducido,

si previamente no esta legalizado. Solo permite una lectura de valor legal
(Oficial) del mismo.

Entonces lo primero que debe realizarse antes de su traduccion es la
legalizacion  sobre el documento  que luego sera traducido. Debe
comprenderse que se trata de 2 (dos) documentos; el documento principal,

el cual le es requerido por la autoridad extranjera y por otro lado la
traduccion que debe ir acompanada y debidamente unida por los sellos del

traductor publico y del Colegio de Traductores Publicos. Los traductores
matriculados en Colegios provinciales deberan ser avalados por la
autoridad colegiada de cada jurisdiccién segun corresponda.
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Por su parte, en el caso que el documento tenga intervencion de un
Escribano Publico, una de las obligaciones del notario al momento de
intervenir en un documento redactado en idioma extranjero, es dejar
constancia que conoce el mismo. Esto a los fines de impedir la actuacion

notarial en un instrumento que podria ser considerado nulo o contrario a las

leyes y el orden publico. Generalmente, el notario deja constancia en el folio

de actuacion que lo conoce; sin embargo, existe la presuncion de que si el

notario no ha hecho mencién alguna, es porque conoce la lengua extranjera

en la que el documento se ha redactado.

En materia de legalizaciones y apostillado de documentos a los fines de su
circulacion internacional, y de acuerdo a las normas e instrucciones
emanadas del Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto de la Nacion, este

criterio deberia reverse, por lo que solamente se deberia legalizar o
apostillar un documento extendido en lengua extranjera cuando el notario

manifieste que efectivamente conoce el idioma en el que se ha redactado.

Por ende, manifestando el notario estas circunstancias, el documento no
necesita ninguna traduccion publica a los fines de su legalizacion o
apostillado.

DOCUMENTACION PRESENTADA EN COPIA

A los fines de proceder a la intervencion de documentacion presentada en
copia, deben darse algunas de estas circunstancias:

1) Que la copia del documento haya sido proporcionada y/o
certificada por el Organismo emisor del original. Por ejemplo,
fotocopia del asiento de estado civil emitida por el Registro Civil,
copia del estatuto de una persona juridica asentada en la IGJ
(Inspeccidn General de Justicia), copia de documentos educativos
-programas o certificados analiticos- certificados por el organismo
competente.
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2) Que el original del instrumento ya se encuentre intervenido (Titulo
Educativo, Sentencia Judicial, Testimonios Judiciales, etc.).

3) Que se trate de copias certificadas por el notario de documentos
que su original no puede modificarse como el documento nacional
de identidad, Pasaportes emitidos por la Republica Argentina o
Licencias de Conducir emitidas por las demarcaciones locales,
titulo de propiedad vehicular.

PAISES SIN REPRESENTACION EN

LA

REPUBLICA (PROCEDIMIENTO)

Consultar con la Direccién Técnica Consular a:

tecnicaescribanos@cancilleria.gob.ar
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ANEXO I - ANMAT | VISUALIZACION

DE

CERTIFICADOS ELECTRONICOS

=9 ANMAT

Administracién Nacional de Medicamentos,
Alimentos y Tecnologia Médica

Actualmente se puede utilizar para encontrar documentos referidos a:

« ALIMENTOS

o RNPA (Registro Nacional de Producto Alimenticio)

o RNE (Registro Nacional de Establecimientos Alimenticios)
« COSMETICOS

Proximamente se habilitara la consulta de documentos referidos a:
« MEDICAMENTOS

Este sistema permite encontrar y visualizar un determinado certificado
digital mediante un sistema simplificado de busqueda y filtros para verificar
la integridad y veracidad de certificados electrénicos que se presentan
fisicamente.

Acceder a la siguiente URL:  nhttp:/consultacertificados.anmat.gob.ar/

Ingrese sus datos para acceder:
Usuario:

Clawe:

Fig. 1 Consulta de Firmas de la Pcia. de Bs. As.

Se debe ingresar con el usuario y clave informados oportunamente al CFNA
por Nota NO - 2017 — 12918234 — APN — DTC#MRE de fecha 30 de junio
2017

Pantalla general de Consulta de Certificados Electronicos:
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Certificados Electrénicos

Origen del Certificado: v Rnpa: Rre:

Fig. 2 Consulta de Firmas de la Pcia. de Bs. As.

Consulta de Certificados

1. Certificados de Inscripcidon en el Registro Nacional de Producto
Alimenticio

(3) Ministrio e S Q ﬂmOt 7

/ Presidencia de la Nacion

Certificado de Inscripcion en el

Registro Nacional de Producto Alimenticio
RNPA[052-00-000081

Fig. 3 Ejemplo de Certificado.

Seleccionar SIFEGA en el campo Origen del Certificado y completar el
campo RNPA, sin guiones ni espacios; sélo los numeros (consta de 11
caracteres)

Certificados Electronicos

Orgen del Certificada: | SIFEGA v Rnpa: |05200000081 Rne:

Haw 1 registroz que responden a oz criteros seleccionados.

Origen Certificado

SIFEGA
G

Fig. 4 — Visualizacioén del Certificado

OCTUBRE 2017 Consultas: tecnicaescribanos@cancilleria.gob.ar



Al hacer clic en el icono de certificados en la grilla de resultados se abrira el
certificado electrénico en una pestafia nueva para su visualizacién sin salir
del sistema.

2. Certificados de Inscripcidon en el Registro Nacional de
Establecimientos Alimenticios

(‘ Ministerio de Salud Oﬂm0t7

7 Presidencia de la Nacion

Certificado de Inscripcion en el Registro Nacional de Establecimientos Alimenticios

RNE|00306048

Fig. 5 - Ejemplo del Certificado

Seleccionar SIFEGA en el campo Origen del Certificado y completar el
campo RNE, sélo los numeros (consta de 8 caracteres)

Certificados Electronicos

Origen del Certificado: | SIFEGA v Rrpa: Rne: 00306048

Hay 1 registros que responden a los criterios seleccionados,

arigen

Fig. 6 Consulta de Firmas de la Pcia. de Bs. As.

Al hacer clic en el icono de certificados en la grilla de resultados se abrira el
certificado electronico en una pestana nueva para su visualizacion sin salir
del sistema.

3. Certificados de Libre Venta de Productos de Higiene Personal,
Cosmeéticos y Perfumes
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K7/ ANMAT et

acion Nacional de M r7 Presidencia de la Nacion

Alimentos y Tecnobogea Medica

Cddigo Electrénico: 01954721

CERTIFICADO DE LIBRE VENTA
para Productos de Higiene Personal, Cosméticos y Perfumes

Tramite N°.3591 /2016

La Administracién Nacional de Medicamentos, Alimentos y Tecnologia Médica (ANMAT) organismo que depende del Ministerio de Salud de la

Fig. 7 Consulta de Firmas de la Pcia. de Bs. As.

Seleccionar COSMETICOS en el campo Origen del Certificado y completar
los campos Nro. de Tramite y Ao del certificado.

Certificados Electrénicos

Origen del Certificado: | COSMETICOS w Wro de Tramite: 591 Afio del certificado: |2016

Haw 1 registroz que responden a los crteros seleccionados.

Qrigen Tramite Fecha de Entrega

COSMETICOS B91/2016 15-12-2018

Fig. 8 Consulta de Firmas de la Pcia. de Bs. As.

Al hacer clic en el icono de certificados en la grilla de resultados y éste
abrira el certificado electronico en una pestana nueva para su visualizacion
sin salir del sistema.
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ANEXO I — RNR | VERIFICACION DE

CERTIFICADOS DE ANTECEDENTES

PENALES

Para la verificacion de autenticidad de los Certificados de Antecedentes
Penales el sistema solicitara el codigo de tramite y el de seguridad que
figuran en el documento presentado por el particular.

— “2017 - ANO DE LAS ENERGIAS RENOVABLES"

T
I é Presidencia de la Nacién

Registro Nacional de Reincidencia

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PENALES

Art. 8 Inciso f) Ley Nro. 22.117
Art. 51 C.P. (Modificado por Ley 23.057)

Los datos requeridos por el
sistema de verificacion son el
codigo de tramite y el de
seguridad

El presente Documento Digital es e
Decreto 2628/20p2
14D219C793

e Antecedentes Penales confori s términos de la Ley 25.506, el
83/2003, siendo su codigo de trémite: P9855163 y su codigo de seguridad:

Conforme a la Disposicion D.N.R.N.R N 3/2012 este documento electrénico firmado digitalmente constituye el Gnico
instrumento por el cual la Direccion Nacional del Registro Nacional de Reincidencia certifica los antecedentes
penales, su validacion se efectia en: http://www.dnrec jus.gov.ar o http:/www jus.gov.ar/mr-certificado

SE DEJA CONSTANCIA de que: F—=ai TS, M=, NACIONALIDAD Argentina,
FECHA DE NACIMIENTO 14/01/1985, D.N.I.. = "==s2 NO REGISTRA ANTECEDENTES
PENALES a informar por esta Reparticion.

Buenos Aires, 14 de Junio del 2017
Firmado conforme Ley 25.506 por: SATURNO Virginia Sofia

Responsable de Firma

El plazo de validez del CERTIFICADO resulta de lo dispuesto por el Art 6° del Decreto N° 2004/80 reglamentario de
la Ley N®* 22117

. - - 7 Digitally signed by SATURNO Virginia Sofia
SATURNO Virginia Sofia &5 it
Reason: Registro Nacional de Reincidencia

Location: Tucuman 1353, Capital Federal

Fig. 1 Ejemplo de Certificado de Antecedentes Penales
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1-Ingresar a la pagina web  https://www2.jus.gov.ar/rnr-certificado
Inicio

Por favor seleccione:

SEDE UER Correo
Si inicio su tramite en Si Inicio su tramite en Si inicio su tramite por
una SEDE del Registro una sucursal UER CORREOQ POSTAL haga

Nacional de descentralizada haga Click Agui.
Reincidencia haga Click Click Aqui.
Agui.

Fig. 2 Pantalla inicial para verificacion de Certificado de Antecedentes Penales

Ingresar en la Opcion “SEDE” y completar los campos solicitados para
descargar el certificado y asi poder verificar que los datos estan correctos
(Apellido, Nombre, Fecha de Nacimiento Tipo y Nro. de Documento).

Se debera tener en cuenta que el sistema mantiene los certificados para su
verificacion dentro de los seis (6) meses de emitido, si se excedi6 dicho
periodo el sistema mostrard la siguiente advertencia “Codigo de tramite
incorrecto”, como se muestra en la Fig. X

Sede

ERROR

» Codigo de Tramite incorrecto

Cdadigo de Tramite

| lwasanaaa

Cadigo de Seguridad

ESFCTCOTOE

Fig. 3 Ejemplo de Certificado de Antecedentes Penales
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Para mayor ilustracion sobre el procedimiento de verificacion se puede
acceder al manual online provisto por el RNR en https://www2.jus.gov.ar/rnr-

certificado/Content/inst_Usu.pdf
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ANEXO Il - RENAFEJU |  REGISTRO

NACIONAL DE FIRMAS EDUCATIVAS

JURISDICCIONALES

El Registro Nacional de Firmas Educativas Jurisdiccionales es un unico

registro virtual de firmas de los agentes educativos legalizadores de las
distintas jurisdicciones. El objetivo de este registro es simplificar el proceso

de legalizacién, sin tener los interesados la necesidad de intervenir sus

certificados por el Ministerio del Interior, Obras Publicas y Vivienda. Este
registro sera utilizado para verificar la autenticidad de las firmas contenidas

en:

« Certificados de estudios de nivel de educacion secundaria y de
educacion superior (no universitarios), emitidos a partir del 1° de
enero de 2010.

Para poder verificar firmas olégrafas de la documentacién educativa
mencionada, se debe acceder a la siguiente URL.:

http://titulosvalidez.educacion.gob.ar/validez/regfirmas/

Se debe ingresar con el usuario y clave informados oportunamente al CFNA
por Nota DITEC N° 529/2017 de fecha 7 de Junio de 2017.

Ministerio de Direccidn de
Educacion L
7 Presidencia de la Nacion | Validez Nacional de Titulos y Estudios

Sistema Federal de Titulos

Inicio \ Registro de Firmas - ReNaFE.Ju | Planillas extraviadas | salir |

Usuario: C
Clave de Acceso; fi

Montevideo 350 C1020ACA - Teléfono: (011} 4129-1000 Int. 7379/15211 - Copyright @ 2009. Todes los dereches reservados.
Sitio web desamollado per la Direccion de Gestién Informatica

Fig. 1 Consulta de Firmas de la Pcia. de Bs. As.
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Registro Nacional de Firmas Educativas Jurisdiccionales

Seleccione una provincia:

== Seleccione una provincia << -

Firmas de consulta:
Las firmas de consulta se encuentran disponibles para cotejar informalmente y no para intervenir sobre ellas.

== Seleccione su consulta << ~ | consultar

Montevideo 950 C1020ACA - Telefono: (011} 4129-1000 Int. 7379/15211 - Copyright © 2009. Tedos los derechos reservados.
Sitic web desamcllado por |a Direccien de Gestion Informatica

Fig. 2 Consulta de Firmas de la Pcia. de Bs. As.

Registro Nacional de Firmas Educativas Jurisdiccionales

Seleccione una provincia:

‘Buenos Aires 1 .| buscar

Firmas de consulta:

Las firmas de conzulta = encuentran disponibles para cotejar informalmente y no para intervenir sobre ellas.

->3=- Seleccicne su consulta << v consultar

Para la provincia de Buenos Aires

ACEVEDO, Adela RUSJ(BMA: 10-12-2011) E ve"flcar cese de I“'Ilge"c'a

LN
a-_=\
J

AGOSTI, Perla Mabel (BAJA: 01-08-2013)

Fig. 3 Consulta de Firmas de la Pcia. de Bs. As.
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ANEXO IV —SICER Y SISTEMA DE

INFORMACION UNIVERSITARIA (SIU)

Estos asientos digitales de acceso en linea permite acceder a registros de
egresados poseedores de titulos y otras certificaciones de estudios
universitarios expedidos por las instituciones universitarias argentinas y
debidamente legalizados por el MINISTERIO DE EDUCACION, como asi
también las titulaciones universitarias expedidas en el extranjero que han
sido convalidadas por este Ministerio.

SICER

DNGU

Direecion Nacional de
Gestion Universitaria

SICEI 4

Sistema Informatico de Certificaciones

W SN

Consulta de DIPLOMAS UNIVERSITARIOS

En la DIRECCION NACIONAL DE GESTION UNIVERSITARIA se certifican las firmas de las maxi i de las Instituci
Universitarias que obran en los diplomas y certificados analiticos correspondientes a titulos universitarios emitidos por las instituciones
pertenecientes al Sistema Universitario Nacional

Para consuitar la BASE de DIPLOMAS y CERTIFICADDS ANALITICOS universitarios legalizados desde el 02/01/2012, debe completar algunos de los datos que
aparecen en pantalla.

Para obtener resultados deberd completar alguna de las siguientes combinaciones de campos:

- Apellido y Nombre
- Tipo y nimera de documento
- Cadigo de Oblea de Sequridad (todos los digitos incluyenda las letras ME)

Listado de documentos por persona
Tipo de documento [ - Seleccione - El
|j N* Documento [ ]
Apellido ( )
Nomore ( )
Codigo de Oblea [ ]

Fig. 1 Pagina de inicio
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Listado de documentos por persona

Tipo de documento [ -- Seleccione — El
™ n° Documemo ( )
Apellido ( ]
Nombre ( )
Céigo de Oblea (Meor oot 1 8 )

Institucian | Unidad Académica Titulo FechnEgreso| Tipo de Ducunemi Estado | Uhtimo cambio defmiu|

Universidad Nacional de Cordoba  Facultad de Arquitectura, Urbanismo y Disefio  Arquitecto  30/04/2015 Diploma Certificado - en la universidad  20/10/201511:47:16

Fig 2 Resultado de busqueda

SIU

registro plblico

de graduados universitarios

Ministerio de Educacion

NGU Secretaria de L ; »
T Presidencia de la Nacién

Politicas Universitarias

8

Préximamente...

Fig 3 Pagina en construccion (proximamente)
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DATOS UTILES

ANSES Central
Chacabuco 467, C1069AAl CABA

Banco Central de la Republica Argentina
Reconquista 266 C1003ABF CABA
(011) 4348-3500
www.bcra.gob.ar

Boletin Oficial
Suipacha 767, C1008AAO CABA
(011) 4322-4055

Céamara Nacional Electoral
25 de Mayo 245 (CABA)
(011) 4370-2500

Colegio de Traductores Publicos
Av. Corrientes 1834 (CABA)
(011) 4373-7173
info@traductores.org.ar
www.traductores.org.ar

Policia Federal Argentina (Dpto. Central)
Moreno 1550 (CABA)
(011) 4370-5700

Direccion de Titulos y Planes de la UBA
Uriburu 950 (CABA)

Direccion General de Licencias (C.A.B.A.)
Av. Roca 5252 (CABA)
(011) 4605-6900 / 0800-999-2727

Ministerio de Educacion
Av. Santa Fe 1548 (CABA)
(011) 4342-6933

Ministerio de Educacion (Gestion Privada)
Av. Santa Fe 415 (CABA)

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas
Hipdlito Irigoyen 250 (CABA)
(011) 4349-5000

Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto
Esmeralda 1212 (CABA)
(011) 4819-7000
http://www.cancilleria.gob.ar/

Ministerio del Interior y Transporte
25 de Mayo 179 (CABA)
(011) 4339-0800

Ministerio de Justicia y DDHH
Sarmiento 329 (CABA)
(011) 5300-4040

Ministerio de Salud de la Nacién
Av. 9 de Julio 1925 (CABA)
(011) 4379-9000

Registro Nacional de las Personas
Tte. Gral. Peron 664 (CABA)
(011) 4339-0800

Registro Civil N° 1
Uruguay 753 (CABA)
(011) 4373-8441/8445

Registro Nacional de Reincidencia
Tucuman 1353 (CABA)
(011) 4374-5611/5612/5613

Secretaria de Educacion (C.A.B.A)
Bolivar 191 (CABA)
(011) 4345- 7707

SENASA - Estacion de Cuarentena
Lazareto Capital
Darsena Sur de Puerto Madero (CABA)
(011) 4300-0144
lazareto@senasa.gov.ar

OCTUBRE 2017

Consultas: tecnicaescribanos@cancilleria.gob.ar
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